05. Que passos efectuar apos a abertura das propostas | Audiéncia Prévia

ANALISE DAS PROPOSTAS | AUDIENCIA PREVIA | ADJUDICACAO

Passo 1: Aceda a plataforma de Acordos-Quadro da eSPap colocando no browser: sncp.espap.pt

Passo 2: Aqui é iniciada a analise das propostas apresentadas, devera entdo clicar na referéncia azul no
lado esquerdo do ecr§, junto onde diz “PROPOSTA”, por baixo do nome do fornecedor. (ex: na figura abaixo
seria clicar onde estdo os numeros “3” ou “5”) para poder ver a proposta completa.

Passo 3: No topo do ecrd, encontrard os botdes para algumas das principais a¢Ges apds a abertura, tais
como:

o Publicar da Lista de Concorrentes
o Publicar Propostas dos Concorrentes
o Conclusao da fase de Abertura de Propostas

o Criagdo da fase de Audiéncia Prévia e respetivo Relatério Preliminar

Passo 4: Em cada uma das propostas, do lado direito do ecrd, o juri poderd incluir / excluir os
cocontratantes na lista de concorrentes, lote a lote: “Excluir Todos os Lotes” ou “Admitir Todos os Lotes”.

s da Trsbalhe +> Saiges +> Pastss das Cansutas ~» Fasia da Cevsuta — CatiXa de Entrada de Propostas 50 piges 1000480 SMARTY-ajuca ()
@ vottar Terminar Atmiss3o/Exclusio de Fropostas | Mapa comparaivo | Adudicar
¥ IS Ol 4 A fase "Abertura da proposta 'Proposta” ja esta aberta!
Referéncia 10902017
Servicos de vigitdncia w  FLUXODE APROVAGAD
contratags
aquisigles
Procedimento ao Abngo de Acordo-
CQuado da eSPap Aprovagio concedida.
Fluos de Aprovacho |
| PROPOSTAS RECEBIDAS (2)
4. |BERDROLA UNIPESSOAL o DEEmmRCEn L E
LDA
3
3. HEN, SERVICOS
ENERGETICOS, LDA
5 16103007
ErroPosTa
o
20102017 150837
* Aberto
Admissao/Exclusio da Proposta Excluir Todos os Pendentas X || Admitr Todos os Pendentes ¥
IR reeRORe ESSOAL LDA Dants so prazs | 18402017 185545
= PROPO! Facta | Hio sonformdadan) | Comarmiriend)|
VALOR:
Marear para poder i o concomrente
Lotes Incluido na Proposta Estado
Lotet - Lote 7 - luminag30 Publica (IF. que inclul BTN-8TE) sim Aquandar
I Excluir Todos o8 Lotes. X | Admitc Todos 08 Lotes I
|MER HEN, SERJTCDSENERGETICOS, LDA Duniro dograzn | 18102017 165821
= PROPOS E Resto | No-conformasdesD) | :a'a"its']_‘\‘)
VALOR: 6T
Marcar a informagéo como admitda ou sxcluids. para poder admifrou excluir o concomente.
Lotes Inciuida na Progasta Estado
Lotet - Lote 7 - luminag3o PUbiica (IF, que inclul BTNSTE) sim A

Exchuir Todos os Lotes X | Admilir Todos os Lotes ¥

Estando na 12 proposta poderd iniciar a andlise da mesma, podendo apds a andlise do primeiro
concorrente, seguir para a proposta seguinte através do clique na seta junto ao“Ver Proposta:”
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05. Que passos efectuar apds a abe

Ongges

1
Ver Pronnni:‘ Ref. 3 Fomecedor. IBERDROLA UNIPESSOAL LDA Prego: 03,00  Proposta em Revisdo v |

1.Informagdo Geral | 2. Questiondrio | 3.Anexos | 4.Modelo de Avaliagio
Informacéo Geral Informagéio Geral

Identificacdo da Analise

Referéncia da Proposta 3
Referéncia 15-10-2017
Ambito da Consulta Total
Estado Proposta em Revisio
IBERDROLA UNIPESSOAL LDA

S
W

Fomecedor PORTUGAL, Aliustre!

E NIF: 502444452

Responsdvel Cocontratanie eSPap

Propostas

Nome do Envelope Estado Estado Data e Hora do Recibo Estado da aceitagao

Proposta Dentro do prazo Aberto 1 Dia alrits (12-10-2017 16:55:45(UTG) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London (GMT Horsrio ds Verdo)) Admitida

Lotes

Nimero do Lote Nome Respondeu ao lote?

1 Lete 7 - lluminag8o Pdbiica (IP, que inclui BTN+BTE) v

Questionario Questiondrio

Vista Sumdria | Ver

AUDIENCIA PREVIA

Passo 1: Na pasta do procedimento ird encontrar o separador “Audiéncia Prévia / Adjudicagdo” onde tera
o botdo “Criar”. Apds clicar neste botdo ird iniciar a Audiéncia Prévia.

Procedimento ao Abrigo de Acordo-Quadro da eSPap
18-10-2017

Prego Base: 2,00 Euro | Classificagéo do Objecto: Servigos
Centro de Custo: aquisiges

FORNECEDGRES

ssados

Convidado
Convidedo o
(Fuso Horério (UTC) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London)
Data limite de apresentagéo de propostas 18-10-2017 17:00:00 - Data de Publicagdo na plataforma 18-10-2017 16:52:08
Abertura 12-10-2017 17:02:00
Concorentes
e o

TIMELINE

‘ . Dta de publicagio do procedimento Data limite para submis so de propostas

‘ /Data prevista de abertura das propostas

LISTA DE PROPOSTAS (2)

MAPAS COMPARATIVOS

AUDIENCIA PREVIA/ADJUDICACAO

@ oncpanl] oo ~ |

Referéncia da proposta Empresa Qualificagdo Submetida Oferta
5 HEN, SERVICOS ENERGETICOS, LDA Proposta em Revisdo 18-10-2017 18:58:21 6,00 Euro D TAREFAS
3 IBERDROLA UNIPESSOAL LDA Proposta Qualificada 18-10-2017 16:55:48 8,00 Euro

MENSAGENS

Sem tarefas

‘@ Nnva| Opges

[Ji CONSULTAS RELACIONADAS

18-10-2017 -

Passo 2: Apds selecionar o(s) lote(s) que vai adjudicar clique no botdo “Criar” e ird abrir a Audiéncia Prévia:

2 | © VORTAL 2017 — Todos os direitos reservados



05. Que passos efectuar apos a abertura das propostas | Audiéncia Prévia

rea de Trabalho =» Servigos —» Pastas das Consuitas —» Pastada Consuliz — Adjudicagéo Id de pégina: 10004245 SMARTY-ajuda (B
ADJUDIGAGAO EM EDICAC m
18-10-2017

Procedimento ao Abrigo de Ac Seleccionar Lote

ordo-Quadro da eSPap

Tipo de selecgdo: Manual -
UC:aquisiches ] Nome Descrigio Nimero

@ Selecgio de Propostas o Lote 7 - lluminag&o Pblica (IF, que inciul BTN+BTE) 1

=1

¢ Adjudicagio criada com sucesso.

ar onfirmar mprimir || =
Volt do | Conf Imprimi
Informacéo Geral
A INFORMAGAO DA CONSULTA
A VERDETALHE
Pontuacéo / Selecgéo
Configuragio do contrato: [ ontrato tnico por fornecador
VALOR TOTAL
Valor estimado: 2,00 Euro
0,00 Euro
(1]
10 Loted - Lote 7 luminagio Fablica (IF, qu... Aigos: | | Selecclonado: 0. | Preco bsas do ote: 200 Euro
Ordem de
Posigho  Chegada  Referéncia Empresa Pontusgho Valor  Intengio det Adjudicagio
[ ]3] I IBERDROLA UNIPESSOAL LDA [ | sooewe | Admiti v | @o, | valor o | pareisi ¢ |
[ 13 28 HEN, SERVIGOS ENERGETICOS, LDA [ | o0kuo | Admite v | @y | velor Tt | Parcisl |
| Retatério pretiminar
Adjudicagao

Passo 3: A frente de cada proposta terd que seleccionar uma das trés opgdes de avaliagdo de propostas:
o Admitir (proposta admitida mas nao adjudicada)
o  Excluir (propostas a excluir em relatério preliminar)
o Adjudicar

Passo 4: Para efeitos de definicdo do adjudicatario devera, clicar no botdo “Valor Total” (para manter o
valor da proposta do fornecedor) ou “Parcial” (para alterar o valor da proposta do fornecedor). Este passo
é o necessario para definir quem ird ser o adjudicatario proposto em Relatério Preliminar.

Passo 5: Apods a escolha dos adjudicatérios por cada lote do procedimento, o carregamento do Relatdrio
Preliminar é realizado clicando no respetivo botdo com este mesmo nome, que se encontra no canto
inferior direito do ecra:
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Area de Trabaho — Serigos — Fas Consultas —+ Fasta da Consuita —+ Adjudicagdo Id de pagina: 10004254 SMARTY-ajuda (B
ADIICAGHO £ D150 [ vatr Cancor st

1810-2017

Procedimento ao Abrigo de Ac

ordo-Quadro da eSPap

= - lluminagio PG Atigos:1 | Seleccionado:1 | Prago base do lote: 200 Euro =
15 Lote-Lote7 - lluminagio Pi_ - ek Opgdes~

Tipo de selecgdo: Manual Ordem de
UC:aquisicies Posigio  Chepada  Referéncia Empresa Pontuagio Valor  Intengdo de: Adjudicagio

Selecgéo de Propostas - \elor Totel (1) X
103 |BERDROLA UNIPESSOAL LDA 8o0Euws | Agjudicar v | llg)
Relatérios 00 Bure
HEN, SERVICOS
ENERGETICOS, LDA B89 Eure L

Relaténio Preliminar

Passo 6: Sera direcionado para uma area onde devera anexar o seu relatério preliminar.

Tera disponivel a op¢do de Assinar (nas “Opgoes”, na linha onde fica anexado o documento) e devera
definir uma “Data Limite para a Audiéncia Prévia”, no calendario existente para esse feito. De seguida
cligue no botdo “Enviar” para garantir o envio aos concorrentes:

Relatorio Preliminar

Criar Relatério O A partir de modelo
® Anexar

Anexos, des v

[ § Anesar Ficheiro

S Adicionar documento da empresa

Selecionar Ficheiros

Guardar

também nos:
Documentos
da Empresa

Progresso

Ficheiro Classificagdo do documento

04. Como

efetuar a D4. Como efetuar a abertura das
sberturadas  ~ propostas.docx L
propostas docx

|Ana){arFicha\m || Fechar |
© Dados actualizados com sucesso.

P———

Relatdrio Preliminar

Criar Relatério A parti de mogelo

* Anexar
(] Origem Documento Assinado Assinado por
[m] Relatorio Preliminar 04. Como efetuar a abertura das propostas.docx Nao
Data Limite para Audiéncia Prévia: * E

Personalizar Mensagem para os Fornecedores.
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Enilidas de Serviyun Pon ilbadus
dz Administragea Poblica, LT

firea e Trabaig =+ Servigs —» Pastss das Consuhas =+ Pasta ¢ Consuna — Adjudicagdo Id de pigine: 10004254 SMARTY-sjuda ()

RELATORIO PRELIMINAR ENVI 98
ADO

¢ Relatorio Preliminar enviado para os concorrentes.

18-10-2017

Procedimento ao Abrigo de Ac | @) Vollar IRl Concluir adjudicacio do procedimento (LTSI
orde-Quadro da eSPap

Relatério Preliminar

Tipo de selecgio: Manual

UC:aquisigbes
Selecgdio de Propostas Origem Documento Assinade Assinado por
Relatérios Relatorio Preliminar Documento festes png Nao

Submission State: Sent

@ Voltar [EENSEIPNTMIRIEN  Concluir adjudicagio do procedimento ([l IR

IMPORTANTE: Termina aqui a accdo até expirar a Data Limite para a Audiéncia Prévia (periodo definido
para o final da apresentacdo das objecgdes).

Passo 7: Caso existam objecdes realizadas pelos concorrentes, na pasta do procedimento devera aceder a
Audiéncia Prévia/Adjudicagdo criada (clicando na referéncia em azul) e estas objecc¢Bes estardo disponiveis
nesta area (Passo: “2 Relatérios”).

Existindo objeccbes deverd analisa-las e decidir se aceita ou rejeita a objeccdo apresentada, se decidir
aceitar ird ter, apods clicar no botdo “Aceitar” no lado direito do ecrd, um botdo que diz “Novo Relatério
Preliminar”, possibilitando a execu¢do de uma nova Audiéncia Prévia.

No caso de rejeitar, deverad prosseguir clicando no “Concluir Adjudicagao do Procedimento” e avancar
assim para o passo do Relatério Final (Passo “2 Relatérios”).

e Pracsaimentos — Pasts s Pracsaiments — AUdi€Nncia Prévia/Adjudicacdo 1d de pégine: 10004254 SMARTY-ajuda @)
@ Voltar EEMEE  Concluir adjudicagEo do procedimento Imprimir || <

Audiéncia Prévia

Novo Relatério Preliminar

Relatério Preliminar 1 Enviado em: 08-05-2017 11:46:68 | Data limite para a recepgio de Objecgbes: 12-05-2017 17:00:00
A4

Envio de Relatério: 1 documentols) enviadofs) Detalhe Objecgbes Recebidas (1)
Empresa Objecgbes Recebidas Data de Recepgio Estado
IBERDROLA UNIPESSOAL LDA Oblegso a0 relatério prefiminar 08-05-2017 11:50:36 Pendante Aceitar @ | Rejeitar X
@ Voitar [oEULREE  Concluir adjudicagio do procedimento Imprimir

ADJUDICACAO

IMPORTANTE: O Relatério Final sé podera ser submetido apds o término do periodo definido como Data
Limite para a Audiéncia Prévia (periodo definido para o final da apresentagdo das objec¢des).

Passo 1: Para o envio do Relatdrio Final aceda a Audiéncia Prévia/Adjudicacdo criada (clicando na
referéncia em azul), na pasta do Procedimento, e cliqgue no botdo ““Concluir Adjudicagdo do
Procedimento” e na questdo que lhe surge clique em OK.

Passo 2: Clique no passo “2 Relatérios” e ja surgira a opcdo do Relatério Final para que possa anexar e
assinar o mesmo, bem como escrever a mensagem que pretender e enviar aos concorrentes.
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IMPORTANTE: O relatério final apenas é disponibilizado aos concorrentes apds clicar no botdo azul
“Enviar” e este apenas fica disponivel apds o Aprovador aprovar a decisdao de adjudicac¢ao:

Area de Trabalho == Servigos == Pastas de i = Pasts - Audiéncia Prévi judicaga Id de pégins: 10004254 SMARTY-ajuda (D)
ADJUDICAGAO APROVADA ‘@anal | Cancelar | Goneluir Adjudicagio H Imprimir H < ‘
Teste TSM_AQ ESPAP = -
Procedimento ao Abrigo de Ac Audiéncia Prévi
udiéncia Prévia
ordo-Quadro da eSPap
Tipo de selecgéo: Manual
UC:Adquirentes eSPap O Audiéncia Prévia Nome do documento Assinado Assinado por
Selecgio de Propostas o .
m] ocumento Documento testes.png Néo
Relatérios
Submission State: Sent
Relatdrio Final
Criar Relatério Final: ) & partir de modelo
® Anexar
Anexos | Opgoes v
‘@ vnnarl Cancelar | Concluir Adjudicagio || Imprimir ” < |

Id de pégine: 10004254 SMARTY-zjuda (2)

Areade Trabalho =+ Servigos == Pastas de i = Pasta - iéncia PrévialA

ADJUDICAGAG APROVADA
Teste TSM_AQ ESPAP
Procedimento ao Abrigo de Ac
ordo-Quadro da eSPap

@ vottar |
Tipo de selecgéo: Manual
UC:Adquirentes eSPap

T — 0 Comunicagio da Adjudicagio Nome do documento Assinada? Assinado por
40 de Propo
g Relatérios O Documenta FEILECD D) 8o Assinado porCC Nadia Daniela Duarte26.10-2017 15:12em (UTC)
utiizando{Valid)SubCA-NEXTWAYCA-CA
Adicionar Documento || Opgbes ‘
para os
BIrU|xESEEITIZY

Segue anexc o Relatdrio Final,

v

‘@Vnnar‘ Cancelar | Concluir Adjudicagio H Imprimir "T‘

Passo 3: Depois de ter anexado o Relatdrio Final, clique em “Concluir adjudicagao” e ira surgir-lhe a janela
do aprovador na qual pode verificar quem é o aprovador definido.

O aprovador devera aceder a plataforma e terd na Agenda, na drea de trabalho, este pedido de aprovacado
onde clicando sobre esta tarefa surgird uma janela de aprovagdo na qual ele aprova ou rejeita.

Depois de “Aprovar” ird desbloquear, no “Passo 2 Relatdrios”, o botdo azul “Enviar” devendo ent3o clicar
no mesmo para enviar o Relatério Final aos concorrentes. No caso de rejeitar, o processo volta ao estado
anterior:
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) voltar

Imprimir »
v FLUXODE APROVAGAO

Flunos oe Aprovagsa 1

W MOSTRAR DETALHES

Ecrd de Aprovagio Torehas .

& ] estia siibuidas. Nao
Documentos (9} i
y W FLUXOS DE APROVAGAQ

Comentirios (0)

o =

P b Fns  Dacisho 08 ADMGCREAD. PRS0 g scrcusgio e s |
CaEm
Geral
s =+ Pasa n Cormits —+ Adjudicagao

9 de pagmar 10004250 SMARTY-apuda (B

Concelorsguacac [imprme | <[ =

Aprovagio concedida.
Elus de Acrouagzo 1
SelecgBo de Proposias
4 MOSTRAR DETALHES
Relatirios

Documentos de Habilias 3o

Relatdrio Preliminar

Relatdrio final

Criar RelatGrio Final: 4 parte de maceko

 Anexar

u| Origem Documenta Assinada? Assinado por
Relatério fral Copy of Vortal_diaria_acumulado_2017-10-10 sisx Nao

‘Adgcionar Documento | opcles
Bersonalizar Mensagem para o5 Fornecedores.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Passo 1: Ao concluir os passos anteriores, ficara disponivel na Audiéncia Prévia, no passo 3 “Documentos

de Habilitagdo”, a opcdo para a solicitagdo de documentos de habilitacdo a serem enviados pelo
adjudicatario.

Passo 2: Deverd definir o prazo de apresentagao de documentos de habilitagdo.

Passo 3: A mensagem de solicitacdo de documentos de habilitagdo terd que ser assinada.

Clique no botdo “Gerar e Assinar pedido de Documentos de Habilitagdo” que se encontra na parte inferior
da pagina:
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Surgird uma nova janela onde na linha que indica “Pedido de Documentos de Habilitagdo” tera do lado
direito, o botdo de “Assinar”. SO apds assinar este pedido é que vai conseguir enviar os documentos de
habilitacdo, ou seja, o botdo de “Enviar” apenas fica desblogueado apds a assinatura.

Pedido de Documentos de Habilitagao

Para iniciar o pedido de abaixo @ clique em gerar documento

Data Limite pora recepgdo de documentos: * =

LISTA DE DISTRIBUICAD

Fomecedor
IBERDROLA UNIPESSOAL LDA Remaver
Repor ista oniginal

Corpo da Mensagem:
By |ESEEES

Gerar e Assinar Pedido de Doc!

Pedido de Documentos de Habilitacdo

UISTA DE DISTRIBUIGAO
Fomecedor
IBERDROLA UNIPESSOAL LDA

Corpo da Mensagem:

Teste

MENSAGEM DE HABILITAGAO
Origem Documento
Pecido de Documentos de Habiltac3o Documentos de Habilfagdo_20-10:2017_16_31420.Par

=]

Cancelar | Erwiar

Cancelar Adudcasio | Impimir | <
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e
Ares de Trabalho = Servicos == Pastas de Procedimentos = Pasts do Procediments = Audiéncia Prévia/Adjudicagdo 1d de pigine: 10004263 SMARTY-ajuda ()
@® votar | Cancelar | Imprimir | < |
Teste TSM_AQ ESPAP
IBERDROLA UNIPESSOAL LDA
Tipo de selecgdo: Manual
UC:Adquirentes eSPap Corpo da Mensagem:
Selecgio de Propostas )
Pego 0s seguintes documentos.
Relatérios
Documentos de Habilita...
MENSAGEM DE HABILITAGAC
Origem Documento Assinado  Assinado por
:e::‘:l‘_' g S e e g;f#ﬂ;“ﬁ:;ﬂm“—zmu' & Assinado porCC Nadia Daniela Duarte26M0/2017 15:34 | Assinar |
o 15 - em (UTC)utilizando(Valid)SubCA NEXTWAYCA-CA L
e
| @ vortar|

Cancelar ‘ Imprimir H < ‘

ApOds a recepgdo dos Documentos de Habilitagdo por parte do Adjudicatario podera Aceitar ou Rejeitar
sendo que, se Aceitar, ird ter um botdo no canto inferior direito a indicar “Publicar Documentos” com o
qual fecha o processo na totalidade em termos de comunicagdo ao Basegov. Se Rejeitar ird ter a
possibilidade de efetuar o “Pedido de Novos Documentos de Habilitagdo”.

Pedido de Documentos de Habilitagdo

Para enviar uma mensagem, a fim de pedir documentos de habilitago, por favor clique no botao abaixo

Pedido de Novos Documentos de Habilitagao

Documentos.de Habilitagio 1

Deta Limite para

Data do pegic

Empresa Data de Recepgio Ver Documentos Estado

IBERDROLA UNIPESSOAL LDA 20/M0R0T 17:41 (UTC +1 Hors) Detalhe I Acetar || Rejeitar X I

©vo| Cansetr Asuscacio [ mprmr || < |

FIM
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